ZARZADZENIE NR 0050/'5’?-3 ..... 12020
BURMISTRZA MIASTA SWIEBODZICE

z dnia JMW 2020r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta Swiebodzice

Na podstawie art. 39 ust. 2 i art. 49 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. z 2020,
poz. 713) zarzadza sie, co nast¢puje:

 §1.Zastepca Burmistrza Miasta Swiebodzice wykonuje wyznaczone przez Burmistrza Miasta
Swiebodzice zadania zapewniajagc W powierzonych mu sprawach rozwigzywanie problemow
wynikajgcych z zadafi Gminy i nadzoruje dziatalno$¢é komoérek organizacyjnych realizujacych te zadania.

§ 2. Upowazniam Zastgpce Burmistrza Miasta Swiebodzice Pana Tobiasza Wysoczanskiego do:

1) koordynowania inadzorowania dzialalnoéci podleglych komérek organizacyjnych okreslonych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu oraz pelnienia nadzoru nad realizacja zadan z ich zakresu,
w tym podpisywania pism i dokumentéw w zakresie nie zastrzezonym do wylacznej kompetencii
Burmistrza,

2) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych oraz podpisywania w moim imieniu pism
w sprawach z zakresu dzialania wydzialéw, ktére zgodnie z regulaminem Organizacyjnym Urzedu
podlegaja nadzorowi i nie sg zastrzezone przez Burmistrza Miasta,

3) koordynowanie dziatalno§ci gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury,
4) wspoldzialania z komisjami Rady Miejskie;j,

5) poswiadczania za zgodno$¢ odpiséw ikopii dokumentéw zoryginalem w prowadzonych
postepowaniach administracyjnych i kontrolnych w Urzgdzie Miejskim w Swiebodzicach,

6) podpisywanie zaswiadczen dotyczacych realizacji ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu
prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci

tych gruntéw,

7) potwierdzanie faktu pozostawania przy Zyciu oséb, na wniosek zagranicznych organéw rentowo -
emerytalnych,

8) nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem mienia komunalnego zgodnie z jego przeznaczeniem oraz
sktadanie w tych sprawach wnioskéw i propozycji Burmistrzowi Miasta Swiebodzice,

9) zalatwianie wnioskow, zapytan i interpelacji radnych , postow i senatorow,
10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Miasta.

§ 3. Upowazniam Zast¢gpc¢ Burmistrza Miasta Swiqbodzice Pana Tobiasza Wysoczanskiego do
prowadzenia w moim imieniu biezacych spraw Gminy Swiebodzice i reprezentowanie jej na zewngtrz
podczas mojej nieobecnosci w szczegolnoscei do:

1) kierowania biezacymi sprawami gminy i reprezentowania jej na zewnatrz,

2) przygotowywania wnioskéw pod obrady Rady Miejskiej w Swiebodzicach,

3) wydawania zaswiadczefi, decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,

4) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych oraz podpisywania w moim imieniu pism
w sprawach z zakresu dziatania pozostatych wydzialéw podczas mojej nieobecnosci w pracy,

5) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy z pracownikami zatrudnianymi na czas okreslony,
podczas mojej nieobecnosci,



6) podpisywania w imieniu Gminy uméw o dotacje, dofinansowania, zwolnienia i umorzenia oraz
dyspozycji przelewow i ksiggowania,

7) podpisywania uméw o dotacje celowe iuméw zawieranych w wyniku postgpowania w ramach
zamoéwien publicznych,

8) podpisywania w imieniu Kierownika Zamawiajacego wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja
zamowien publicznych,

9) wykonywania czynnoSci zzakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Miejskim w Swiebodzicach i kierownikéw / dyrektorow gminnych jednostek
organizacyjnych,

10) potwierdzanie faktu pozostawania przy zyciu oséb, na wniosek zagranicznych organéw rentowo -
emerytalnych,

11) sktadanie o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci Gminy,
12) wykonywania uchwat Rady Miejskiej w Swiebodzicach,
13) przedkladania na Sesje Rady Miejskiej w Swiebodzicach sprawozdan,

14) reprezentowania Gminy i jej organéw w post¢powaniach sgdowych i administracyjnych, a takze
przed Trybunalem Konstytucyjnym iorganami administracji rzadowej iudzielania dalszych
pelnomocnictw w tych sprawach na rzecz innych oséb,

15) nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem mienia komunalnego zgodnie z jego przeznaczeniem
oraz sktadanie w tych sprawach wnioskéw i propozycji Radzie Miejskiej w Swiebodzicach,

16) reprezentowanie Gminy w walnych zgromadzeniach spolek prawa handlowego, uczestniczenia
w pracach zwigzkdw i porozumien miedzygminnych oraz wykonywania zadan wynikajacych z tych
porozumien,

17) rozpatrywanie i akceptacja wnioskow, zapytan, i interpelacji radnych, postéw i senatoréw,
18) koordynowania dzialan zwigzanych z sytuacjami kryzysowymi,

19) podopisywania porozumiel z organizacjami administracji rzadowej na realizacj¢ zadar zleconych
w ramach upowaznien udzielanych przez Rad¢ Miejska w Swiebodzicach i kompetencji wynikajacych
z odrgbnych ustaw,

20) wykonywanie czynnosci zastrzezonych w przepisach szczegélnych,

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rade Miejska w Swiebodzicach, w zakresie
funkcjonowania Rady,

22) nadz6r nad funkcjonowaniem Wydzialéw Urzedu Miejskiego.

§4.1. Upowaznienie, o ktérym mowa w § 1 udzielone zostaje od dnia 16 lipca 2020 r. na czas
pelnienia obowigzkéw shuzbowych na stanowisku Zastgpcy Burmistrza Miasta Swiebodzice.

2. Odwolanie upowaznienia przed terminem okres$lonym w ust. 1 moze by¢ dokonane wylacznie
w formie pisemnej w kazdym czasie przez Burmistrza Miasta Swiebodzice.

3. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Otrzymuja:
1x Pan Tobiasz Wysoczanski — Zastepca Burmistrza Miasta Swiebodzice
1x Wydzialy Urzedu Miejskiego w/m
2x Wydzial OA - zbiory
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