ZARZADZENIE NR 226/2019
BURMISTRZA MIASTA SWIEBODZICE

7 dnia 28 czerwca 2019 r.

zmieniajace Zarzadzenie Burmistrza Miasta Swiebodzice w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swiebodzicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r.
poz. 506) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 50/2019 Burmistrza Miasta Swiebodzice z dnia 11 stycznia 2019r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swiebodzicach wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1)w § 2 pkt7 otrzymuje brzmienie:” 7) Wydzial /Biuro nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbnione
w strukturze Urzedu jednostki nadzorowane przez Burmistrza, Zastgpce Burmistrza, Sekretarza lub
Skarbnika”,

2) w § 26 ust.1 po literze ,,s” dodaje sig litere ,,t” w brzmieniu: ,,t) Biuro —Centrum Uslug Wspolnych —
CUW”,

3) uchyla sie § 27,
4) w § 28 po punkcie 18 dodaje si¢ punkt 19 w brzmieniu: ,, 19) Kierownik Biura - CUW?”,

5)po § 46 dodaje si¢ § 46a w brzmieniu: ,, § 46a. Biuro Centrum Uslug Wspélnych - Zadania
i zakres dzialania Centrum Uslug Wspolnych. Do zadan CUW nalezy obstuga administracyjna
1 finansowo-ksiggowa jednostek budzetowych dziatajacych w zakresie o$wiaty 1 ztobkow Gminy
Swiebodzice w w szczegodlnosci:

1) prowadzenia rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

2) prowadzenia ksigg rachunkowych,
3) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiggowe;j,

4) obstugi  finansowo-ksiegowej  wydzielonych  rachunkéw  dochodéw, o ktéorych  mowa
w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

5) pomoc techniczna dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowaniu plandéw finansowych,
statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie realizacji rzeczowych — dochodéw,
wydatkéw budzetowych poszczegdlnych placowek,

6) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych,

7) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych,

8) sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 budzetowych,

9) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,
10) prowadzenia obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,

11) naliczania 1 wyptat wynagrodzen iinnych naleznos$ci dla pracownikow io0so6b zatrudnionych na
podstawie umow cywilno-prawnych zgodnie z listg zatwierdzong przez kierownika jednostki,

12) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja,

13) potracanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego
rozliczenia,
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14) ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
15) prowadzenia rozrachunkoéw jednostek obstugiwanych z kontrahentami,
16) przygotowywania danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,

17) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego funduszu $wiadczen socjalnych
emerytOw 1rencistOw nauczycieli zjednostek o$wiatowych Gminy Swiebodzice, tworzonego ze
srodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy $§wiadczen socjalnych tych jednostek,

18) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego funduszu mieszkaniowego
utworzonego ze srodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy swiadczen socjalnych pracownikéw,
emerytow 1 rencistow- bytych pracownikow jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych."

6) Nadaje sie nowa tresé zatacznikowi nr 1 do Zarzadzenia Nr 50/2019 Burmistrza Miasta Swiebodzice
zdnia 11 stycznia 2019r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swiebodzicach w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Swiebodzicach do zapoznania
si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Swiebodzice.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2019r.

§ 5. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Swiebodzicach.

Burmistrz Miasta

Pawel Ozga
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UZASADNIENIE

Zgodnie z przepisami przytoczonymi na wstepie Zarzadzenia Burmistrz Miasta nadaje
Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Zarzadzeniem Nr 48/2019 Burmistrza Miasta Swiebodzice z dnia 2 stycznia 2019r. w sprawie
powolania Zast¢pcy Burmistrza i okreslenia liczby zastgpcow, Burmistrz Miasta okreslit liczbe
zastepcoOw na jednego, tym samym zapisy dotyczczasowego regulaminu i schemat organizacyjny
( dwoch zastepcoOw) nie byty zgodne ze stanem faktycznym iprawnym. Spowodowalo to
konieczno$¢ nowego podziatu zadan pomiedzy Burmistrzem, Zastgpca, Sekretarzem
1 Skarbnikiem Miasta. Rowniez zmiana przepiséw usatwy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym obowigzujagca od nowej kadencji rady, spowodowata konieczno$¢ wyodrgbnienia
z Wydzialu  Organizacyjno- Administracyjnego zadan zwigzanych zobslugg organu
stanowigcego gminy iutworzenia Biura Rady. Zostata takze przeprowadzona reorganizacja
wydziatow polegajaca na potaczeniu Wydzialu Funduszy Zewngtrznych i Rozwoju oraz
Wydziatlu Promocji, Informcji 1 Wspdlpracy Zagranicznej 1 utworzono nowy Wydzial Promocji,
Pozyskiwania Srodkéw Finansowych i Strategii. Ponadto dokonano aktualizacji zadan
1 zakres6w dzialania dostosowujac ich zapisy do obowigzujacych przepisow prawa.
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