ZARZADZENIE NR 1029/2017
BURMISTRZA MIASTA SWIEBODZICE

z dnia 1 wrze$nia 2017 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do prac nad projektem uchwaly budzetowej na
2018 rok oraz materialow do prac nad projektem uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej na 2018 rok i lata nastepne.

Na podstawie art. 2301233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z
2016 poz. 561) oraz Uchwaty Nr LXIV/335/2010 Rady Miejskiej w Swiebodzicach z dnia 29 czerwca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Swiebodzice zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Podstawa do opracowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2018 sg zatozenia do projektu
ustawy budzetowej panstwa oraz uchwalona przez Rade Miejska w Swiebodzicach Wieloletnia Prognoza
Finansowa wraz z wykazem przedsiewzigc.

2. Planowane na 2018 rok wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposdb celowy, oszczedny irealny
uwzgledniajac planowane zmiany organizacyjne oraz koszty utrzymania obiektéw i urzadzen.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania w roku
2017 z wylaczeniem wydatkow o charakterze jednorazowym. Zaplanowanie wydatkow w kwotach
wyzszych, wymaga przedstawienia dodatkowego uzasadnienia wraz ze szczegdtowa kalkulacja

4. Planowane koszty wynagrodzenia na podstawie planowanego zatrudnienia.

5. Materiaty planistyczne i wnioski do projektu uchwaty budzetowej opracowywane sa w uktadzie
obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;.

§ 2. 1. Kierownicy Wydziatow Urzgdu Miejskiego, pracownicy na samodzielnych stanowiskach i
kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja materialy planistyczne i wnioski do projektu uchwaty
budzetowej po stronie dochodéw 1 wydatkow 1 przedktadajg wraz z czeécig opisowa Skarbnikowi Miasta
w terminie do 10 pazdziernika 2017r.

2. Wnioski i materialy planistyczne jednostek oswiatowych przedkladane sa do Wydziatu Edukacji
1 Spraw Spotecznych w terminie do 03 pazdziernika 2017r. gdzie zostaja zaopiniowane 1 nastgpnie
przekazane Skarbnikowi Miasta w terminie do 10 pazdziernika 2017r.

3. Wnioski  dotyczace jednostek os$wiaty powinny wynika¢ z zatwierdzonego projektu
organizacyjnego poszczegdlnych placowek w szczegdlnosci powinny zawierac:

1) zestawienie planowanych wydatkéw z podzialem na wynagrodzenia ipochodne oraz pozostate
wydatki rzeczowe w porownaniu do roku poprzedniego zpisemnym uzasadnieniem wzrostu
(Zatacznik Nr 1)

2) zestawienie planowanych dochodow (gdy wystepuja), w poréwnaniu z rokiem poprzednim (Zatacznik
Nr 2)

3) $rednioroczne zatrudnienie nauczycieli i obstugi w 2017 roku i zaktadane na 2018 rok.

2. Projekty planéw finansowych pozostatych jednostek budzetowych sa przekazane Skarbnikowi
Miasta w terminie do 10 pazdziernika 2017r. Materiaty planistyczne powinny zawierac:

1) zestawienie planowanych wydatkow idochodéw —wg zatacznikow Nr1iNr2 wraz z czgscig
opisowa,

2) srednioroczne zatrudnienie w 2017 roku 1 zaktadane na 2018 rok, w przypadku wzrostu konieczne jest
uzasadnienie.
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§ 3. 1. Podstawa planowania zadan realizowanych z dotacji Urzedu Wojewddzkiego na zadania
zlecone jest aktualnie obowigzujaca wysokos¢ dotacji. Po otrzymaniu nowej decyzji Urzedu
Wojewddzkiego okreslajacej inng kwote dotacji, projekt budzetu ponownie przelicza jednostka
organizacyjna badz Wydziat , po czym przedklada Skarbnikowi Miasta terminie 3 dni od dnia
otrzymania.

2. W przypadku dofinansowania zadan zbudzetu gminy projekt budzetu powinien obejmowac
wielko$¢ ogdlng oraz podziat na zadania wtasne i zadania zlecone.

§ 4. 1. Kierownicy Wydzialéw Urzedu Miejskiego, pracownicy na samodzielnych stanowiskach i
kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja materialy planistyczne umozliwiajace opracowanie
WPF, tj. w szczeg6lnosci wykaz przedsigwzig¢ przewidzianych do realizacji, zgodnie z podpisanymi lub
planowanymi do podpisania umowami.

2. Kazde wykazane przedsigwzigcie realizowane w zakresie wydatkow biezacych oraz w zakresie
wydatkéw majatkowych powinno zawiera¢ czasokres realizacji, wartosci przypadajace na poszczegdlne
lata oraz objasnienia do przyjetych wielkosci.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych (nie dotyczy instytucji kultury) przygotowuja informacje na
temat kosztow nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalno- rentowych w jednostce, przypadajacych do
wyplaty w latach 2018- 2021 wg tabeli z Zatgcznika Nr 3.

4. Przy wypehianiu tabeli nalezy przyjac¢ nastepujace zalozenia:
1) stan zatrudnienia na 30.09.2017r.,
2) wysokos¢ ptac wg stanu na 30.09.2017r.,
3) staty poziom zatrudnienia w poszczeg6lnych latach.

5. Materiaty planistyczne do WPF nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi Miasta w terminie do
12 pazdziernika 2017 r.

§ 5. 1. Materiaty planistyczne iwnioski niekompletne, nieodpowiadajagce wymogom okreslonym
w niniejszym Zarzadzeniu nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdcone celem naniesienia poprawek.

2. Burmistrz Miasta, Skarbnik Miasta oraz Naczelnicy Wydziatow w zakresie podleglych jednostek
moga zada¢ dodatkowych wyjasnien w sprawie ztozonych materiatow.

§ 6. Zobowiazuje Kierownikow Wydzialéw Urzedu Miejskiego, pracownikow na samodzielnych
stanowiskach oraz Dyrektorow wszystkich jednostek organizacyjnych do przygotowania materiatow
planistycznych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Bogdan Kozuchowicz
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Nazwa jednostki

Zaltacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1029/2017

Burmistrza Miasta Swiebodzice

z dnia 1 wrze$nia 2017 r.

Zestawienie wydatkow budzetowych do materialow planistycznych do prac nad projektem budzetu na 2018 rok

Plan na 2017 r.

(zgodny z
Rodzaj Uchwatg
finansowania XXV11/188/20 | Plan na 2017 | Przewidywane
(wlasne, 16z r.(na wykonanie w | Projekt planu na
Poz. Wyszczegolnienie zlecone) Rozdziat | paragraf | 05.12.2016r.) |30.09.2017r.) 2017r. 2018r. (% )kol. 9/8
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
RAZEM X X X
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Nazwa jednostki

Zaltacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1029/2017

Burmistrza Miasta Swiebodzice

z dnia 1 wrze$nia 2017 r.

Zestawienie dochodow budzetowych do materialow planistycznych do prac nad projektem budzetu na 2018 rok

Plan na 2017/ r.

(zgodny z
Uchwata Plan na 2017 | Przewidywane
XXV11/188/2016 r.(na wykonanie w | Projekt planu na
Poz. Wyszczegolnienie Rozdziat | paragraf | z 05.12.2016r.) | 30.09.2017r.) 2017r. 2018r. (%) kol. 8/7
1 2 3 4 5 6 7 8 9
RAZEM X X
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Zaltacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1029/2017
Burmistrza Miasta Swiebodzice

z dnia 1 wrze$nia 2017 r.

Nazwa jednostki
Warto$c planowanych nagrod jubileuszowych i odpraw
rentowo- emerytalnych Razem
2018 2019 2020 2021
jubileusz
odprawa
Razem
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