BURMISTRZ MIASTA SWIEBODZICE

INFORMACJA DOTYCZACA ZATRUDNIENIA NA ZASTEPSTWO
W SRODOWISKOWYM DOMU SAMOPOMOCY

Stanowisko: KIEROWNIK SDS

Opis stanowiska:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7
8)
9

kierowanie i zarzadzanie Srodowiskowym Domem Samopomocy,

zapewnienie i utrzymanie prawidlowego poziomu ustug $wiadczonych w SDS zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

bezposredni nadzér nad realizacja wszystkich zadan SDS,

zapewnienie nalezytej organizacji pracy, sprawnosci i skutecznoéci funkcjonowania SDS
w celu realizacji zadan,

pozyskiwanie oraz utrzymywanie wymaganego stanu uczestnikéw zajeé w SDS,
opracowywanie wymaganych dokumentéw dotyczacych funkcjonowania SDS oraz
sporzadzanie sprawozdan,

podejmowanie  dziatah zmierzajacych do efektywnego wykorzystania s$rodkow
Srodowiskowego Domu Samopomocy,

ksztaltowanie w uczestnikach (osobach z zaburzeniami psychicznymi), przyjetych nawykéw
celowej aktywnosci — prowadzenie treningéw zachown spolecznych,

kierowanie si¢ zasada dobra uczestnikéw i ich rodzin oraz poszanowania ich godnosci
i prawa do samostanowienia,

10) dokumentowanie pracy (dzienniki, plany, opinie), w tym migdzy innymi prowadzenie

dokumentacji indywidualnej i zbiorczej,

11) umiejgtnos¢ stosowania przepiséw prawa niezbednych do realizacji powierzonych zadan.

Wymagania niezb¢dne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) wyksztalcenie wyzsze o kierunku majacym zastosowanie przy swiadczeniu ustug w domu
samopomocy, np. pedagogika, psychologia, praca socjalna,

3) S-letni staz pracy, w tym 3 lata pracy w pomocy spolecznej oraz posiadanie specjalizacji
z zakresu organizacji pomocy spofecznej. w my$l art. 122 ust. 1 ustawy o pomocy
spotecznej "Osoby kierujace jednostkami organizacyjnymi pomocy spolecznej
s3 obowigzane posiada¢ co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spolecznej oraz
specjalizacjg z zakresu organizacji pomocy spoteczne;j",

4) osoba kierujaca srodowiskowym domem samopomocy musi spetnia¢ jeszcze wymagania

kwalifikacyjne zawarte w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
9 grudnia 2010 r. w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy.
Zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia "Kierownik domu jest obowigzany posiadaé
wyksztatcenie wyzsze o kierunku majacym zastosowanie przy $wiadczeniu ustug w domu
oraz co najmniej pélroczne doswiadczenie zawodowe polegajgce na realizacji ustug
dla os6b z zaburzeniami psychicznymi",

5) niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie,

6) przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postgpowanie karne,

7) stan zdrowia pozwalajagcy na zatrudnienie na w/w stanowisku potwierdzony
zaswiadczeniem lekarskim.



Wymagania dodatkowe:
1) staz pracy na podobnym stanowisku, preferowane stanowisko kierownicze, zarzadzanie

2)
3)
4)

5)

personelem i koordynowanie rozwoju oraz bezpieczefistwa podopiecznym Srodowiskowego
Domu Samopomocy,

gotowos¢ do poszerzania wiedzy i podnoszenia kwalifikacji,

dyspozycyjnosé poza godzinami pracy,

odpowiedzialnos¢ za bezpieczefistwo danych osobowych na szczeblu zajmowanego
stanowiska,

predyspozycje osobowosciowe: samodzielno$é, dokfadnosé, odporno$¢ na stres,
komunikatywno$¢, umiejgtnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ w zarzadzaniu pracg (walory
kierowniczego stanowiska), dobry kontakt z ludZmi o réznych zaburzeniach
osobowosciowych i niedoborach fizycznych — podopiecznymi $DS.

Dokumentacja na potrzeby zatrudnienia, w celu weryfikacji wskazanych wymagan
na stanowisku Kierownika SDS:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - curriculum vitae,

3) kserokopie dyploméw lub dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, uprawnienia,
dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci (certyfikaty, zaswiadczenia ze szkolen),

4) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen z dotychczasowych miejsc pracy potwierdzajgce
staz pracy (w przypadku, gdy wymagane jest udokumentowanie stazu pracy),

5) kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie,

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe (formularz o§wiadczenia do pobrania
na stronie BIP UM, w zaktadce ,,Nabory” — O$wiadczenia II),

7) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych (formularz o§wiadczenia do pobrania na stronie BIP UM, w zakladce
»Nabory” — Oswiadczenia II),

8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

9) aktualny druk ,zapytanie o udziclenie informacji o osobie” z adnotacja z Krajowego
Rejestru Karnego o niefigurowaniu w nim (tj. z ostatnich 3 miesigcy) w obecnej sytuacji
ograniczonego dostgpu do Instytucji, zaswiadczenie moze by¢ uzyskane droga
elektroniczng, badz bedzie akceptowany druk, ktéry Kandydat posiada, opcjonalnie
oswiadczenie Kandydata o niekaralnosci (formularz oswiadczenia do pobrania
na stronie BIP UM, w zakladce ,,Nabory” — O§wiadczenia II),

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby ewentualnego
zatrudnienia danych osobowych, zgodnie z art 6 ust.1 lit.a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie
o ochronie danych osobowych), (formularz o$wiadczenia do pobrania na stronie BIP
UM, w zakladce ,,Nabory” — Oswiadczenie

1T)aktualne zaswiadczenie lekarskic o stanie zdrowia. Z uwagi na zaistnialg sytuacje
orzeczenie lekarskie z dotychczasowego miejsca pracy lub o$wiadczenie kandydata
(formularz o$wiadczenia do pobrania na stronie BIP UM, w zakladce ,,Nabory” —
Oswiadczenia IT).



Uwaga: osoby, ktére nie spelnia wszystkich wymogéw niezbednych, nie zostang
dopuszczone do udzialu w prowadzonym postepowaniu.

w zamknigtych kopertach z dopiskiem, ,, KIEROWNIK SDS, UMOWA NA ZAST. EPSTWO”

Urzqgd Miejski w Swiebodzicach czynny jest poniedzialek-Sroda-czwartek w godzinach od
730 do 15%° wtorek czynny do 16" i pigthu czynny do 15°

Uwaga:

1)
2)

3)
9)
5

6)
7)
8

Dokumenty skiadane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z Humaczeniem na Jezyk polski.
Oferty, kidre wplyng do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bedqg
rozpatrywane.

Oferty niewykorzystane w naborze zostang zwrécone kandydatom.

Oswiadczenia muszq byé podpisanie wlasnorecznie.

Kserokopie ziozonych dokumentow w ofercie muszq byé poswiadczone przez kandydata za
zgodnos$¢ z oryginatem.

Dokumenty, ktére wplyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.
Niekompletne dokumenty nie zostang zakwalifikowane do dalszego etapu.

Osoby, kdre spetniq wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikujq sie do
dalszego postgpowania zostang poinformowane telefonicznie.

Blizszych informacji mozna uzyskaé¢ pod numerami telefonéw:

— lub (074) 666-95-14 lub (074) 666-95-10 (Wydziat OA — kadry)

Koperty z dokumentacja na stanowisko Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy, beds otwierane
na biezgco, poniewaz zalezy nam na szybkim wylonieniu
Kandydata/Kandydatki na ww. stanowisko.



