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Administracyjuy

568-160 Swiebodzice
NIP 884-10-09-280, REGON 000526699

0A.2601.3.2019

Zaproszenie ofertowe

Swiebodzice, 10.05.2019 .

Zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych, wprowadzonym zarzadzeniem

nr 133/2019 Burmistrza Miasta Swiebodzice z dnia 8 marca 2019 r., Wydzial Organizacyjno-

Administracyjny Urzedu Miejskiego w Swiebodzicach zaprasza do zlozenia oferty sprzedazy i

dostawy materiatow biurowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Swiebodzicach.

CPV 30190000-7

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia:

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Swiebodzice
Ul. Rynek 1
58-160 Swiebodzice
II.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa materiatdw biurowych dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Swiebodzicach, ktérej zakres okreslono w tabeli ponizej:
Szacunkowa ilo$é
materialéw w okresie
Lp. Wyszezegdlnienie
objetym
zamoéwieniem
1. Koperty biale C6 klejone przez zaciskanie 25 000 sztuk
2. Koperty biate C5 klejone przez zaciskanie 8 000 sztuk
3. Koperty biale C4 klejone przez zaciskanie 4 000 sztuk
4. Koperty B4 klejone przez zaciskanie z rozszerzanymi bokami i spodem — kolor dowolny. 400 sztuk
5. Skoroszyt oczkowy 1/1 BIGO kolor biaty 250 sztuk
6. Skoroszyt oczkowy 1/2 BIGO kolor bialy 800 sztuk
7. Skoroszyt z zawieszkg 1/1 BIGO kolor biaty 150 sztuk
8. Skoroszyt z zawieszkg 1/2 BIGO kolor biaty 400 sztuk
. Skoroszyt z euro perforacja wykonany z folii PCW, przezroczysta przednia okladka, kolorowa i i
. sztu
tylnia (rozne kolory), na grzbiecie kolorowy wymienny pasek do opisu, metalowe wasy,




standardowa perforacja na grzbiecie do wpigcia w segregator, format A4

10. Teczka wigzana biata BIGO formatu A-4 150 sztuk
. Teczka z gumka biala BIGO, wykonana z kartonu od 350g/m2 tekturowa na dokumenty (50 K
d sztu
formatu A-4
Koszulki na dokumenty, przezroczyste, otwarte na gorze ze wzmocnionym dziurkowanym
12, 4500 sztuk
brzegiem, grubo$¢ 50 mic.
13. Segregator DONAU ,,MASTER™ A4/70 mm 350 sztuk
14. Segregator DONAU ,MASTER” A4/50 mm 50 sztuk
15. Segregator ESSELTE VIVIDA PLUS A4/80 mm 50 sztuk
Segregator z twardej tektury z mechanizmem dZwigniowym przeznaczony do archiwizacji
16. 100 sztuk
dokumentow A4/70 mm - minimum
17. Brulion A4 w twardej introligatorskiej oprawie - 96 kartek 10 sztuk
18. Brulion A4 w twardej introligatorskiej oprawie - 300 kartek 5 sztuk
19, Skorowidz A4 w twardej oprawie — minimum 70 kartek 10 sztuk
20. Skorowidz A4 '» w twardej oprawie — minimum 70 kartek 5 sztuk
21. Bloki z makulatury A4 100 kartek w kratke 50 sztuk
5 Teczki do podpisywania dokumentdw z przegrédkami do 5 mm grubosci wypelnienia, 3 "
. sztu
minimum 135 przegrédek
Notesy samoprzylepne ESSELTE CONTACTA NOTES w kolorze zéltym:
23. 200 sztuk
=75 x 75 mm po 100 kartek (KOD 83003)
Notesy samoprzylepne ESSELTE CONTACTA NOTES w kolorze z6ltym:
24, 250 sztuk
-50 x 75 mm po 100 kartek (KOD 83005)
Notesy samoprzylepne ESSELTE CONTACTA NOTES w kolorze zoltym:
25. 150 sztuk
-50 x 40 mm po 100 kartek (KOD 83012}
Karteczki — znaczniki samoprzylepne DONAU o wymiarach 20x50 mm, 4 kolory
26. ) 10 kompletow
fluorescencyjne
27. Bloczki biale papierowe minimum 75x75 maksymalnie 85x83 klejone z jednego boku 150 sztuk
28. Oléwek STAEDTLER ,,NORICA™ HB2 z gumka 70 sztuk
29. Oléwek automatyczny PENTEL 0,5 mm 40 sztuk
30. Grafity do oldéwkoéw automatycznych PENTEL HB 0,5 mm 30 sztuk
31. Gumka chlebowa FACTIS S20 80 sztuk
32, Dlugopis PENMATE ,,SORENTO” 0,7 mm 150 sztuk
33, Dlugopis TOMA ,ASYSTENT” 0,5 mm 300 sztuk
Dlugopis UNI ,,SD-102":
34. kolor czarny 5 sztuk
kolor niebieski 5 sztuk
3 Wklady do dlugopiséw ,,UNI S-7L":
5.
kolor niebieski 1 opakowanie
36. Naboje do pidr typu PARKER (dtugie) Sopakowan
37. Naboje do pidr typu WATERMAN (dlugie) Sopakowan
Cienkopis STABILO ,,POINT 88™:
38.
kolor niebieski 100 sztuk




kolor czarny 200 sztuk
kolor czerwony 200 sztuk
kolor zielony 100 sztuk
Foliopis permanentny RYSTOR rozmiar S,

39. 15 sztuk
kolor czarny
Foliopis permanentny RYSTOR rozmiar F,

40. 15 sztuk
kolor czarny
Foliopis permanentny RYSTOR rozmiar M,

41. 15 sztuk
kolor czarny

42, Temperowka metalowa KUM ,,400-17 40 sztuk
Linijka- przezroczysty plastik z czarng podzialkg - dlugosé
30 cm 20 sztuk

43.
50 cm 5 sztuk
15 cm 5 sztuk
Grzbiety do bindowania :
-0 =06cm 3 opakowanie
-a=8cm 3 opakowanie

44,
-0 =10cm 3 opakowanie
-0=12,5cm 3 opakowania
-0= 14 cm 3 opakowania
Okladki do bindowania:

. -karton do bindowania 500 sztuk

' -folia do bindowania 500 sztuk

-zawieszka foliowa do dokumentéw bindowanych 200 sztuk
Tusz do stempli NORIS

46. czerwony 20 sztuk
czamy 5 sztuk
Tusz do pieczatek metalowych NORIS

47. czerwony 3 sztuki
czarny 1 sztuka
Pudelko do archiwizacji DONAU zamykane, 5 $cian opisowych, wymiary 297x120x340,

48. . 200 sztuk
grubos¢ grzbietu 120 mm

49, Klej w sztyfcie AMOS 15g 250 sztuk

50. Zszywacz SAX ,39 SAX” 5 sztuk

51. Zszywacz SAX ,49 SAX” 15 sztuk

52. Rozszywacz EAGLE ,R5026B ALPHA” 30 sztuk
Nozyczki wykonane z nierdzewnej stali, ergonomicznie wyprofilowana rgkojes¢ wykonana z

53. 150 sztuk
nielamliwego plastiku, dlugos¢ ostrza od 19 em do 21,5 cm
Owalne spinacze biurowe z ocynkowanej stali :

54. - 28 mm 150 opakowar
- 50 mm 10 opakowar

55, Spinacze krzyzowe 70 mm 20 opakowan

56. Zszywki RAPID STANDARD 24/6 150 opakowan, 1000




PCS.

57. Dziurkacz SAX ,,518 SAX” 5 sztuk
58. Dziurkacz SAX 418 SAX” 10 sztuk
Tasma klejgca przezroczysta:
59. - 18x30 mm 150 sztuk
- 24x30 mm 100 sztuk
Tasma pakowa PULLMAN ,,SOLVENT”
60. 50 sztuk
- 48x45
61. Rolka barwigca IR40T czerwono-czarna do kalkulatorow CITIZEN CX123 30 sztuk
62. Korektor w tasmie Tipp-EX szeroko$¢ tasmy Smm, dtugos¢ tasmy 10m 50 sztuk
Zakreslacze ,,BOSS STABILO” w kolorach:
- 701ty 40 sztuk
63. .
- zielony 40 sztuk
- 10zZ0WYy 20 sztuk
64. Fastykula A4 300 sztuk
65. Dlugopis CORVINA 51 kolor niebieski @1,0mm 250 sztuk
Papier ozdobny do pakowania prezentow 100x 70 cm
66.
- WZOrzysty 30 sztuk
- jednokolorowy 30 sztuk
; 2 opakowania po 20
67. Papier kartonowy na wizytdwki, karton ozdobny z faktura, kolor kremowy, format A4
szt.
68. Papier A4 COLOR COPY, MONDI, 160 g, satynowy, bialy 500 sztuk
69, Papier A4, COLOR COPY, MONDI, 200 g, satynowy, biaty 500 sztuk
70, Ta$ma dwustronna do wykladzin, na folii PP, wym. 50 mm x 5 m 120 sztuk
2| Kredki oléwkowe BAMBINO, Firma MAJEWSKI — 12 szt. w opakowaniu, df. 18 cm, w
' 10 opakowan
drewnianej oprawie tréjkatne
T2 Kredki woskowe BAMBINO, Firma MAJEWSKI, 12 szt. w opakowaniu 10 opakowari
L Pastele olejne PENTEL, 12 koloréw w opakowaniu 10 opakowan
74 Farbki do malowania twarzy, Firma AMOS lub KOH-I-NOR , w postaci kredki, 6 koloréw w
’ 8 opakowan
opakowaniu
= Papier do Flipcharta - gladki, biaty, 50 kartek w opakowaniu, wym. 64 x 100 cm 5 opakowan
76. ;
Marker Toma TO-222 60 sztuk
S Bibula karbowana, mix kolroow, szerokos¢ 50 cm 20 sztuk
78, Serwetki gastronomiczne, biate, 15 x 15 cm, pakowane po 500 szt. 10 opakowan
2 Dlugopis Toma TO-060 czarny 40 sztuk
80. 10 sztuk

Obrusy papiecrowe APAK, biate, na rolce, dt. 8 m, szer. 1,2 m




81.

Naczynia plastikowe:

talerzyki plastikowe, $r. 21 cm, biale 1 000 sztuk
kubki na zimne napoje, biale, pojemnogé 200 ml 1 000 sztuk
widelce plastikowe, biale 500 sztuk
lyzeczki plastikowe, male, biale 500 sztuk
lyzki plastikowe, biale 1 000 sztuk
mieszadelka 1000 sztuk
miseczki do zupy (flaczarki), biale, poj. 350 ml 1 000 sztuk
. Kubki styropianowe na gorgce napoje, poj. 250 ml. 1 000 sztuk
B3 Papierowe serwetki do wylozenia talerzy , koronkowe, $rednica 30 cm, pakowane po 100 szt. 1 opakowanie
84, Koperta dluga, bez okienka, samoprzylepna, biala, wym. 110 x 220 mm 500 sztuk
45, Koperty B6, kolorowe, z nadrukiem wielkanocnym, wym. 125 x 176 mm 600 sztuk
84 Kopery B6 z kolorowe, z nadrukiem bozonarodzeniowym, wym. 125 x 176 mm 600 sztuk
8. Balony BELLBOL, mix koloréw, pastelowe kolory, B85 600 sztuk
88, Balony BELLBOL, mix koloréw, metaliczne kolory, B85 400 sztuk
89. Patyczki (di. okolo 30 em)i koszyczki do balondw 100 sztuk
20. Tasma klejaca Scotch Magic 19mm x 33m 10 sztuk
ik Ta$ma klejaca Scotch Removable 19mm x 32,9m 10 sztuk
- Dlugopis LINC PENS M. Click. 160 sztuk
93. Papier A3 COLOR COPY, MONDI, 160 g, satynowy, bialy 500 sztuk
Wasy do archiwizacji - Bankers Box ProClip Archive Clip 100 mm opakowania

Informacje na temat zamowienia:

1. Dostawy towaru realizowane beda sukcesywnie wedlug zapotrzebowania
Zamawiajacego, ktore bedzie kazdorazowo uzgadniane telefonicznie lub poprzez
e-mail. Dostawa musi by¢ zrealizowana w dniu zgloszenia zapotrzebowania, o ile
zgloszenie wplynelo do godziny 10.00. W przypadku zgloszenia zapotrzebowania po
godzinie 10.00 Wykonawca dostarczy zamowiony towar najpdzniej w dniu nastgpnym, a

jezeli jest to dzien wolny od pracy to w dniu nastgpnym po tym dniu.
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2. Wykonawca jest =zobowigzany dostarczy¢ zamdwiony towar do siedziby
Zamawiajacego: Urzad Miejski w Swiebodzicach, ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice, w
dniu roboczym, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7.30-15.00.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Rozpoczecie realizacji: - od dnia zawarcia umowy

Zakonczenie realizacji: -31.05.2020 r.

WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy znajdujg si¢ w sytuacji

ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje umowy.

POTWIERDZENIE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W ZAMOWIENIU:
Spelnienie warunkow udziatu w zaméwieniu nalezy wykaza¢ poprzez zlozenie stosownego

o$wiadczenia, ktorego tre$¢ zawarta jest w Zataczniku nr 1 do zaproszenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cene oferty nalezy obliczy¢ w zlotych polskich, do dwoéch miejsc po przecinku
uwzgledniajgc caly zakres zamowienia, na ktory skladaja si¢ m.in. koszty dostawy.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit jakichkolwiek dodatkowych kosztéw wynikajacych z
blednego skalkulowania ceny przez Wykonawcg. Ceng calkowitg oraz ceny jednostkowe
brutto wykonania calego przedmiotu zaméwienia, nalezy poda¢ w ,,Formularzu ofertowym”,

ktory stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

KRYTERIA OCENY OFERT
Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi kryteriami:
Cena — waga 100 %.

Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora bedzie zawierala najnizszg ceng.

TERMIN I FORMA SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy przesyla¢ w wersji elektronicznej (w formie skanu) na adres e-mail:

benita. kramarz@swiebodzice.pl do_dnia 20.05.2019 r. do_godziny 12:00. Oferty, ktére

wplyng po terminie nie bedg rozpatrywane.



IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie praco
do skontaktowania sie z wykonawcami, w celu uzupelnienia lub doprecyzowania ofert.

2. Umowa z oferentem zostanie zawarta na wzorze Urzedu Miejskiego w Swiebodzicach.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace zamoOwienia sg jawne oraz stanowig informacjg
publiczng i moga zostaé udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 22016 1., poz. 1764).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z przedmiotowego zamoéwienia, bez

wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

g Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

6. Informacji dotyczacych zamowienia udziela: Dariusz Gramiak — tel. kom. 601 964 075.

Zalgczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Sporzadzil:

Lukasz Kurpisz

Y4

7 wyrazami szacunku




