ZARZADZENIE NR 0050/1437/2024
BURMISTRZA MIASTA SWIEBODZICE

z dnia 9 lutego 2024 r.

w sprawie powolania Koordynatora Gminnego do spraw Informatyki w Gminie Swiebodzice
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz
wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

Na podstawie § 6 ust. 3 Uchwaly Nr 42/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 7 lutego 2024 r.
w sprawie warunkdéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtéw,
burmistrzoéw i prezydentoéw miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Pana Wojciecha Laskowika - Informatyka Urzedu w Urzedzie Miejskim
w Swiebodzicach - Koordynatorem Gminnym ds. Informatyki w Gminie Swiebodzice w wyborach do rad
gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw irad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyborow wojtéw,
burmistrzéw 1 prezydentéw miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

§ 2. Zadania Koordynatora Gminnego ds. Informatyki okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Swiebodzice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Pawel Ozga
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050/1437/2024
Burmistrza Miasta Swiebodzice

z dnia 9 lutego 2024 r.

Zadania Koordynatora Gminnego ds. Informatyki w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzow
i prezydentéw miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r. :

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez Delegature Krajowego Biura Wyborczego, w tym
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektroniczne;j;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprz¢tu 1 oprogramowania oraz facza do publicznej sieci przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad  bezpieczenstwa, w szczegblnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu
1 systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcow glosujacych
korespondencyjnie;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéws;

8) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen
oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja logindw 1 haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;

11) zgtaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o gotowosci
do wyborow Delegaturze Krajowego BiuraWyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokotoéw glosowania w obwodzie z wiasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotow gltosowania, badz jako protokoty w sytuacji problemow
z systemem teleinformatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych no$nikow
informatycznych, na ktorych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie, jezeli
nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) nadzor nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0so6b ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji)
oraz danych z protokotéw gltosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodno$ci danych elektronicznych otrzymanych zobwodowej komisji wyborczej
zdanymi z kopii protokotow glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktorzy zroéznych przyczyn
nie mogli tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.
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