Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 0050/1077/2022
Burmistrza Miasta Swiebodzice

z dnia 20 czerwca 2022 r.

Ogloszenie o konkursie na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury z/s ul.
Wolnosci 13 w Swiebodzicach

Burmistrz Miasta Swiebodzice oglasza konkurs na stanowisko Dyrektora Miejskiego
Domu Kultury w Swiebodzicach

CZESC 1.

Wymagania stawiane kandydatom, ktorzy przystepuja do konkursu:

1. Wymagania obowiazkowe:

1) obywatelstwo polskie;
2) wyksztalcenie wyzsze;
3) co najmniej 3 - letni staz pracy;

4) przedstawienie  autorskiego  programu dziatania Miejskiego Domu  Kultury
w Swiebodzicach na okres 3 lat przy uwzglednieniu mozliwosci budzetowych instytucji
oraz srodkow zewnetrznych;

5) znajomos$¢ przepisow prawnych dotyczacych funkcjonowania instytucji kultury, w tym
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, ustawy o finansach
publicznych, ustawy prawo zamowien publicznych;

6) stan zdrowia pozwalajacy na podjecie pracy na stanowisku
kierowniczym bez przeciwwskazan;

7) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

8) brak prawomocnego skazania za przest¢pstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego
lub za przestgpstwo skarbowe,

9) brak ukarania zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktorym mowa wart.31 ust.1 pkt4 ustawy zdnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy w instytucji kultury lub samorzadowej jednostce organizacyjnej
dziatajacej w obszarze kultury, turystyki i sportu;

2) kreatywnos¢, dyspozycyjnos$¢, odpowiedzialnose, rzetelnos¢, kultura osobista;

3) predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsiewzie¢ promocyjnych zwigzanych
z dziatalno$cig kulturalng 1 tworczos$cig artystyczna;

4) predyspozycje menadzerskie i umiejetnosci kierowania zespotem;



5) do$wiadczenie w pracy z grupami mtodziezowymi, artystycznymi, sportowymi, seniorami
oraz z innymi §rodowiskami tworczymi;

6) doswiadczenie we wspoOtpracy z organizacjami pozarzgdowymi, w tym w realizacji
projektow z dziedziny kultury i sportu;

7) znajomo$¢ zagadnien 1doswiadczenie Ww pozyskiwaniu pozabudzetowych $rodkéw
finansowych, w tym $rodkéw z programéw Unii Europejskiej;

8) znajomos¢ jezykow obcych;

9) prawo jazdy kat. B.
CZESC I1.

Warunki pracy na stanowisku:
1) miejsce pracy: Miejski Dom Kultury w Swiebodzicach, ul. Wolnosci 13;
2) zatrudnienie na podstawie powolania na czas okreslony 5 lat;
3) pelny wymiar czasu pracy;

4) przewidywany termin zatrudnienia — lipiec 2022 roku.
CZESC III.

Ramowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku
1) kierowanie biezacg dzialalnoscig Miejskiego Domu Kultury;

2) pelnienie  obowigzkow pracodawcy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy
w stosunku do pracownikéw zatrudnionych w Miejskim Domu Kultury;

3) wydawanie zarzadzen i regulamindw wewnetrznych;

4) udzielanie upowaznien 1 petnomocnictw do dzialania w imieniu Dyrektora Miejskiego
Domu Kultury;

5) prowadzenie efektywnej gospodarki mieniem i §rodkami finansowymi;

6) opracowywanie planow finansowych oraz wnioskow inwestycyjnych
1 przedstawianie ich Organizatorowi;

7) poszukiwanie i pozyskiwanie innych zrodet finansowania dziatalno$ci statutowe;;

9) przedstawianie organizatorowi 1 wlasciwym instytucjom planéw
i sprawozdan okreslonych odrgbnymi przepisami.

CZESC 1V.

Oferty kandydatow powinny zawieraé

1) pisemne zgloszenie si¢ do konkursu z motywacja kandydowania na stanowisko dyrektora
Miejskiego Domu Kultury w Swiebodzicach —list motywacyjny;

2) pisemny, autorski program dziatania Miejskiego Domu Kultury w Swiebodzicach;

3) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;



4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje
(np. dyplomy, certyfikaty, Swiadectwa, rekomendacje itp.);

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowy przebieg pracy zawodowej;

6) oswiadczenie o stanie  zdrowia ibraku przeciwwskazan do  wykonywania
pracy na stanowisku kierowniczym;

7) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z peini praw publicznych;

8) o$wiadczenie o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

9) o$wiadczenie o braku ukarania zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktorym mowa w art.31 ust.l1 pkt4 ustawy zdnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych ;

10) o$wiadczenie o tresci:

,»Na podstawie art. 6 ust. I lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad
Miejski w Swiebodzicach reprezentowany przez Burmistrza Miasta Swiebodzice adres
siedziby: 58-160 Swiebodzice ul. Rynek 1, jako administratora, w celach rekrutacji
na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Swiebodzicach. Zostatam(tem)
poinformowana(y) o mozliwosci dostepu do swoich danych do ich sprostowania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania oraz prawie wycofana zgody w kazdym czasie poprzez
przestanie o§wiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: iod@swiebodzice.pl, mam
swiadomo$¢, ze wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ zprawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem”

11) podpisang klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych.

Oryginaly dokumentéw nalezy wlasnore¢cznie podpisa¢ natomiast kserokopie
dokumentow winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem (poswiadczenia
moze dokona¢ osoba skladajaca dokumenty).

CZESC V.

Skladanie dokumentow

Oferty przystagpienia do konkursu wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢
w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko dyrektora Miejskiego Domu
Kultury w Swiebodzicach" w terminie do 30 czerwca 2022 r. do godz. 12:00 w Sekretariacie
Urzedu ul. Rynek 1, Ilub przesta¢ listownie naadres Urzedu tj. Urzad Miejski
w Swiebodzicach ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice.

Za date zlozenia oferty uwaza si¢ datg wpltywu do sckretariatu Urzedu Miejskiego
w Swiebodzicach ~ Oferty, ktéore wplyng po terminie nie bedg poddane procedurze
konkursowe;.


mailto:iod@swiebodzice.pl

CZESC VI

Informacje dodatkowe
1) zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu;

2) konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach przez Komisje powotang przez
Burmistrza:

a) | etap: sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatow;

b) I etap: rozmowa kwalifikacyjna 1iwybor kandydata - oterminie 1imiejscu
przeprowadzania rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie;

3) przewidywany termin zakonczenia postgpowania konkursowego i podjecia decyzji przez
Burmistrza Miasta Swiebodzice o powotaniu Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
w Swiebodzicach, nastapi w ciggu 14 dni po uptywie terminu sktadania ofert;

4) informacje o warunkach organizacyjno-finansowych Miejskiego Domu Kultury
w Swiebodzicach mozna uzyska¢ w siedzibie MDK, po wczes$niejszym telefonicznym
uzgodnieniu terminu.

Zakaczniki do ogloszenia:
1) wzor kwestionariusza osobowego
2) wzor oswiadczenia o spetnieniu wymogow - zbiorczy
3) wzér zgody na przetwarzanie danych osobowych

4) klauzula informacyjna ROD



zalacznik nr 1 do ogloszenia

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imi¢ (imiona) i nazwisko

2. Data UTOAZEINIA ..ottt ettt ettt et e et e bt e et e e sbe e e bt e bee et e e bt e enbeeneee

3. ODYWALEISIWO ..eeivieiiiiiieitie ettt ettt ettt e ettt e eibe e teeesbeesseesabeenseessseensaessseenseessseenseeenseennsennne

4. Miejsce zamieszkania (adres do Korespondencyi) .......cccveeeeveeeiieeeiieeeieecee e

5. WYKSZEAICENIE ...eeuviieiiiieiiieiie ettt ettt ettt et e s e ebeestaeesbeesabeenseessseensseensaensseenns

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

6. Wyksztatcenie uzupeniajace ...........cooeeviiiiiiiiiiiiiiic e
(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

7. Przebieg dotychczasowego ZatrUdNienia ..........ccueeeviieiieriienieeieeeieeiee et e e eseeebeeseeeenseenes

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

8. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. O$wiadczam, ze dane zawarte w pkt 1—3 sg zgodne z dowodem osobistym seria .................

(podpis osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie)



zatagcznik nr 2 do ogloszenia
Os$wiadczenie kandydata ubiegajacego sie o prace w instytucji kultury w Swiebodzicach
Imie¢ i nazwisko kandydata ...
Oswiadczenia

I. Oswiadczam, ze posiadam/nie posiadam* peilng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystam z petni praw publicznych

(wtasnoreczny podpis)

II. Oswiadczam, ze bytam/bytem®* lub nie bylam/nie bylem* skazany/skazana*
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub

umyslne przestgpstwo skarbowe

(wtasnoreczny podpis)

ITI. O$wiadczam o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na okreslonym
w konkursie stanowisku Dyrektora instytucji kultury.

(wlasnoregczny podpis)

Nalezy uzupelni¢ w przypadku aplikowania na Kierownicze stanowiska instytucjach
Kkultury:

IV. O$wiadczam, Ze .........cocoviiiiiiiiiiiiiiiiininne.n karag zakazu pelienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi.

(wlasnoreczny podpis)



zatgcznik nr 3 do ogloszenia

Swiebodzice, dnia .......ccceevveeieeiviinnnnnen.

( imi¢ 1 nazwisko)

OSWIADCZENIE

Na podstawie art. 6 ust. I lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 20161, wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad Miejski
w Swiebodzicach reprezentowany przez Burmistrza Miasta Swiebodzice adres siedziby: 58-160
Swiebodzice ul. Rynek 1, jako administratora, w celach rekrutacji na stanowisko Dyrektora
Miejskiego Domu Kultury w Swiebodzicach. Zostatam(fem) poinformowana(y) o mozliwosci
dostepu do swoich danych do ich sprostowania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania
oraz prawie wycofana zgody w kazdym czasie poprzez przeslanie o$§wiadczenia o wycofaniu
zgody naadres mailowy: iod@swiebodzice.pl, mam $wiadomos$é, ze wycofanie zgody
nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tej zgody przed
jej wycofaniem”

( czytelny podpis )


mailto:iod@swiebodzice.pl

zatagcznik nr 4 do ogloszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ BURMISTRZA MIASTA
SWIEBODZICE NA POTRZEBY KONKURSU NA STANOWISKO DYREKTORA
W INSTYTUCJI KULTURY W SWIEBODZICACH

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje
sig:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Swiebodzice,
ul.Rynek 1, 58-160 Swiebodzice.

2. Wszelkie kwestie dotyczace danych osobowych mozna kierowac:- listownie na adres:
Rynek 1, 58-160 Swiebodzice- na adres e-mail: iod@swiebodzice.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na potrzeby KONKURSU i realizacji
zadan wynikajacych z dost¢pu do informacji publicznej.4. Podstawg przetwarzania danych
jest podpisane oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych, a takze z realizacji zadan
wynikajacych z Kodeksu pracy.

4. W przypadku wygrania KONKURSU, Pani/Pana dokumenty zostang dotagczone do akt
osobowych i beda przechowywane przez okres 50 lat po zakonczeniu stosunku pracy.

5. W przypadku pozostatych kandydatow dokumenty moga zosta¢ im wydane, lub gdy
kandydat nie zglosi si¢ po ich odbidr zostang zniszczone w sposob mechaniczny po uptywie
miesigca od dnia opublikowania informacji o wyniku konkursu.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda dostawcy ustug IT, poniewaz
w przypadku wygrania konkursu Pani/Pana dane osobowe (imi¢, nazwisko oraz miejsce
zamieszkania) zostang opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej. Dane w tym samym
zakresie zostang umieszczone roéwniez na tablicy informacyjnej Urzedu.

7. Pani/Pan posiada prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza
przepisy RODO.- telefonicznie: 74-666-95-14.

data i podpis kandydata
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