BURMISTRZ MIASTA SWIEBODZICE
oglasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTOR W WYDZIALE ROLNICTWAI GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

Wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor w Wydziale Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Opis stanowiska:

1. prowadzenie zadan z zakresu zbywania nieruchomosci w trybie bezprzetargowym tj.
zbywanie gruntéw przyleglych, zbywanie podworek,

2. prowadzenie zadan z zakresu przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci,

3. przygotowywanie decyzji Burmistrza Miasta w sprawie przeksztatcania prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci gruntu i naliczanie optat z tego tytutu,

4. zbywanie prawa wieczystego uzytkowania,

5. sporzadzanie wymiaru oplat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu mienia komunalnego,

6. przygotowywanie uchwat i zarzadzen Burmistrza Miasta w sprawach mieszczacych si¢ w
zakresie zadan wilasnych,

7. przestrzeganie przepis6w dotyczacych ochrony danych osobowych w zakresie wydanego
upowaznienia przy przetwarzaniu zbioréw prowadzonych przez Wydzial.

Wymagania niezbe¢dne:

[

posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, oraz korzystanie w pelni z praw
publicznych,

wyksztalcenie wyzsze,

mile widziane studia lub studium w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami,
znajomos$¢ przepisOw w zakresie: prawo administracyjne i samorzadowe,ustawa o
gospodarce nieruchomosciami, prawo geodezyijne i kartograficzne,

umiej¢tno$¢ organizacji pracy, znajomosé programow MS Office, internet,
niekaralno$é¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postgpowanie karne,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na w/w stanowisku ,
potwierdzonego zaswiadczeniem lekarskim,
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Wymagania dodatkowe:

- predyspozycje osobowosciowe ; odpowiedzialno$é, odpornosé na stres, komunikatywno$é, umiejetnoéé
pracy w zespole,

- samodzielno$¢, doktadnosé, tatwosé w przyswajaniu nowych zagadnien.
Wymagane dokumenty:
- zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV),

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,



- kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i umiejetnosciach,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ( §wiadectwa, zaswiadczenia ),

- ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

- aktualny druk ,,zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z adnotacjg z Krajowego Rejestru Karnego o
nie figurowaniu w nim ( tj. z ostatnich 3 miesiecy ),

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby naboru danych osobowych,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych ),

- aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku : praca biurowa, wyjazdy szkoleniowe,zdobywanie
doswiadczenia zawodowego,bezposredni kontakt z petentem, wizje w terenie, praca przy monitorze
komputerowym z oprogramowaniem WEBEWID — dotyczacy ewidencji gruntéw , RADIX — prowadzenie
rejestru w zakresie optat z tytutu prawa uzytkowania wieczystego.

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z2016r. ,
p0z.902.). W miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia tj. lipiec 2018 r wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Swiebodzicach w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych
wynidst ponizej 6 %.

Oferty nalezy sklada¢ lub przesylaé w terminie do dnia 24 sierpnia 2018 r. ( liczy sig
data wplywu do Urz¢du Miejskiego w Swiebodzicach) na adres :
Urzad Miejski — Sekretariat, ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice

w zamKknigtych kopertach z dopiskiem ,, Nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
»Podinspektor w Wydziale Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami”

( Urzad Miejski w Swiebodzicach czynny jest : poniedzialek, sroda, czwartek od 7,30 do 15,30,
wtorek od 7,30 do 16,00, piatek od 7,30 do 15,00)

Uwaga:
1) dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy zlozyé z ttumaczeniem na jezyk polski,
2) oferty, ktore wpltyng do Urzedu niekompletne lub po wyzej skazanym terminie nie beda
rozpatrywane,
3) Oferty niewykorzystane w naborze zostang zwrécone kandydatom.

Blizszych informacji mozna uzyskaé pod numerem telefonu 74 666 -9- 526, 74 666-9 -514
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( www.bip.swiebodzice.pl) oraz na tablicy informacyjnej, ul. Rynek 1 ( ratusz — parter)




